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勝央町所属 
 

健康福祉部事務補助員（会計年度任用職員）募集要項 
 

令和７年５月 
 
                          岡山県勝田郡勝央町役場健康福祉部 
                          〒709-4334  勝田郡勝央町平242-1 
                          電話 0868（ 38 ）7102 (直通) 
 
 
勝央町では、健康福祉部事務補助員（会計年度任用職員）を下記のとおり募集します。 
 

 
記 

 
１ 勤務場所、任期、業務内容、応募資格等 

 
（１） 勤務場所 

勝央町総合保健福祉センター（勝央町平242-1） 
 

（２） 採用予定人数 
１名 
 

（３） 任期 
採用日から令和８年３月３１日まで 
※ 任用日から１か月間は条件付採用となります。 
※ 任期満了をもって退職となります。 
※ 任期満了後、同一の職が設置される場合は、能力実証を行った上で、再度任用される

場合があります。 
 

（４） 業務内容 
・ 健康福祉部業務に係る事務等の窓口・電話対応・データ入力・資料作成等 

 
（５） 応募資格 

・ 高等学校を卒業した人又は同等以上の資格があると認められる人 
・ 窓口及び電話対応、パソコンの基本操作（ワード、エクセルなどの入力処理や端末操作な

ど）ができる人 
・ 普通自動車免許（ＡＴ可）がある人 
・ 地方公務員法第１６条の欠格条項に該当しない人 

 
２ 勤務条件、報酬等 

 
（１） 勤務日及び勤務時間 

・ 月～金曜日の週３７時間３０分以内 
・ 基本 午前８時３０分から午後５時まで （うち休憩時間６０分を含む。）の１日７時間

３０分以内 
※ 勤務時間は、配置部署の判断により変更することがあります。 
※ 勤務場所の運営の都合上、勤務時間を変更する場合があります。 

 
（２） 週休日及び休日 

土曜日・日曜日・祝日・年末年始 
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（３） 年次休暇（有給） 
勝央町が定める規則による日数が任用時に付与されます。 
 

（４） 年次休暇以外の休暇等 
規則に定める要件を満たす場合は、有給又は無給の休暇等を取得できます。 
 

（５） 報酬等 
月額 １８１，９３５円 
期末勤勉手当 ６月と１２月  
※勝央町職員の給与改定に伴い支給額が増減する場合があります。 

通勤手当 本町規定に基づき２km以上の通勤距離により支給 ※駐車場料金徴収あり 
 

（６） 社会保険等 
・ 雇用保険、健康保険、厚生年金保険が適用されます。 
・ 公務上又は通勤中の災害については補償が適用されます。 

 
（７） その他 

・ 地方公務員の服務に関する規定（服務の宣誓、法令等及び上司の職務上の命令に従う義
務、信用失墜行為の禁止、秘密を守る義務、職務に専念する義務、政治的行為の制限等）
が適用され、違反した場合は懲戒処分の対象となります。 

 
３ 受験申込みの受付 
（１） 受付期間 

令和７年５月２９日（木）から令和７年６月１３日（金）まで 
受付は郵送も含め６月１３日（金）午後５時１５分までに到着したものを有効とします。 
なお、郵送の場合は必ず簡易書留郵便で申し込みをしてください。（封筒の表に「健康

福祉部事務員採用試験」と朱書きしてください。） 
※ 郵送事故が発生した場合の責任は負いません。 

 
（２） 受付時間 

午前８時３０分から午後５時１５分まで（土曜日、日曜日を除く。） 
 

（３） 受付場所 
〒７０９-４３３４ 岡山県勝田郡勝央町平２４２－１ 勝央町役場健康福祉部 
 

（４） 提出書類 
履歴書（市販のもので可 ※顔写真添付のこと。） 
① 提出書類の記載事項に不備がある場合には、お返しすることがありますが、その

ために生じた申込みの遅延等については責任を負いかねますので十分注意してく
ださい。（提出書類はお返しいたしません。） 

② 受験資格がないこと及び提出書類の記載事項が正しくないことが判明した場合
は、合格を取り消すことがあります。 

③ 個人情報の取扱いについて。受験申込者から取得する個人情報は、採用試験をす
る目的の範囲内でのみ利用し、それ以外の目的では使用しません。 
 

（５） 注意事項 
他の仕事との兼業（他の会計年度任用職員への任用、営利企業への従事等）を行う可能

性がある場合は、事前にその旨を申し出てください。（利害関係者との関係等により公正
な職務遂行に対する疑惑や不信を招くおそれがある場合や、公務に支障を来すような長時
間労働となる場合など、必要に応じて一定の制限を課すことがあります。） 
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４ 試験について 
（１） 試験会場 

岡山県勝田郡勝央町平２４２－１（勝央町総合保健福祉センター内） 
 

（２） 試験日時 
日時については６月下旬頃を予定しており、個別に連絡します。 

 
（３） 試験内容 

面接試験（業務遂行能力、人柄等に関する口述試験） 
※ 応募人数多数の場合、試験日を調整させていただく可能性があります。 
 

５ 合格者発表 
概ね試験終了後１週間以内に合否にかかわらず本人にお知らせします。 


